LiIneamientos

e Lineamientos sobre el uso de las herramientas y redes sociales de El Ambientalista Post

e Lineamientos de las cuentas de correo electronico de El Ambientalista Post




Lineamientos sobre el uso de las
herramientas y redes sociales
de El Ambientalista Post

Lineamientos en WordPress

Evita compartir tus contrasefnas y correos que tengas a tu cargo durante tu estancia en EL
AMBIENTALISTA

Asiste a las capacitaciones para estar actualizado en el medio de WordPress

Para cualquier aclaracién o problemas con el portal web o en la app, envia mensaje al

correo apoyo@elambmex.com?subject=AYUDA

No se permiten subir medios digitales como imdgenes, videos, audios que sean ofensivos
0 que inciten al odio, racismo, homofobia, transfobia, bisfobia, ect.

Para el caso de ser Columnista deberas de avisar antes de hacerla publica en el portal.
No podras agregar mas categorias de las que estan previamente registradas.

Deberds de colocar en todas las imagenes o videos el pie de pagina o descripcién de la
imagen.

Si la informacidén no es tuya y pertenece a otro medio, coloca la fuente y el link de donde
fue extraido.

Lineamientos de Canva

vk W

No podras modificar, compartir o copiar los documentos, disefios que EL AMBIENTALISTA
tenga.

No uses Canva con fines personales de trabajo.

No elimines disefios que no sean tuyos.

No compartas accesos de la cuenta, como correo y contrasena.

Si utilizas imagenes, videos o fotografias que NO son de EL AMBIENTALISTA o de
miembros del equipo, deberds de colocar el nombre de la persona autora y la pagina de
quien representa al autor.

Lineamientos de WhatsApp

1.
2.
3.

Evita los conflictos internos o externos con los compafnerxs.
Evita los conflictos con los suscriptores.
No podras eliminar a personas sin el consentimiento del resto del equipo


mailto:apoyo@el-ambientalista.com?subject=AYUDA%20

4. No podras asignar a mas personas como administradores del grupo, sin su previa
autorizacion.

5. No puedes enviar informacién que no esté relacionada a el tipo de contenido que maneja
EL AMBIENTALISTA

6. No puedes enviar publicidad o promocionar algun objeto, producto o servicio.

Lineamientos de Zoom

Evita los conflictos internos o externos con los companerxs.

No puedes compartir el link del de las reuniones. https://zoom.el-ambientalista.com

No puedes agregar a mas personas de las permitidas.

Todas las reuniones deben de estar agendadas previamente antes de usar el zoom del EL
AMBIENTALISTA

5. Evita los conflictos en el chat o en la llamada o video llamada.
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Lineamientos de Drive

1. No podras compartir ningun material fuera del grupo de trabajo.
2. Todos los archivos que crees, guardes o subas, deberdn estar organizados de acuerdo con

las carpetas.
3. No podras eliminar ningin documento sin haberlo consultado con el resto del equipo.
4. Si necesitas hacer un documento publico, deberas solo seleccionar el documento que
deseas compartirlo con el resto del mundo.

— Sobre los documentos que no son de la autoria de EL
AMBIENTALISTA

1. EL AMBIENTALISTA almacena imdagenes, videos que son extraidos de diferentes redes
sociales y paginas web, los cuales no podran ser compartidos.

2. Cunado subas una imagen en la carpeta “FOTOTECA NOTIAMMEX" deberas de colocar un
nombre de carpeta relacionada a la imagen, seguida del nombre del afio (si es que es una
actividad que se hace cada afo), después una segunda carpeta con el nombre de la
cuenta a la que pertenece la imagen, y después, subes la imagen o video con el nombre
de la persona, ejemplo:

FOTOTECA NOTIAMMEX > DiA DE LOS PUEBLOS INDIGENAS > 2022 > NOTIAMMEX >
notiammex-dia-de-los-pueblos-indigenas-2022.jpg

3. No podras compartir las imagenes y videos que son originales del EL AMBIENTALISTA y de los
demas compaferos.

Lineamientos de las redes socilales


https://zoom.el-ambientalista.com/

Facebook

1. No podras compartir los datos de acceso con nadie.

2. No podras compartir contenido que no este relacionado con la temética de EL
AMBIENTALISTA.

3. No podras hacer uso de la cuenta para fines de promocion.

4. No podras publicar contenido que sea violento, discurso de odio, que se provocador, gue
falte al resto a la comunidad.

5. Solo la cuenta podria ser utilizada para compartir el contenido que genere el equipo de EL
AMBIENTALISTA como publicaciones de entradas, articulos, post, historias, videos, Reels,
etc.

6. No podras cambiar la contrasefa o el correo

7. No podras cambiar el correo.

8. Evita las peleas con las personas que comenten las publicaciones.

9. Se te asignara como editor cuando se te envie la invitacién para administrar la pagina

Twitter

1. Evita la discusién con los usuarios que comenten las publicaciones.

2. No podras compartir los datos de acceso con nadie.

3. No podras compartir contenido que no esté relacionado con la tematica de EL
AMBIENTALISTA.

4. No podras cambiar la contrasefia o correo electrénico de la cuenta.

5. Solo la cuenta podria ser utilizada para compartir el contenido que genere el equipo de EL
AMBIENTALISTA como publicaciones de entradas, articulos, post, videos.

6. Si es que tienes cuenta de Twitter, a través de la seccidon TweetDeck tendras acceso a la
cuenta de EL AMBIENTALISTA.

Instagram

1. No podras compartir los datos de acceso con nadie.

2. No podras compartir contenido que no esté relacionado con la tematica de EL
AMBIENTALISTA.

3. No podras hacer uso de la cuenta para fines de promocién.

4. No podras publicar contenido que sea violento, discurso de odio, que se provocador, gue
falte al resto a la comunidad.

5. Solo la cuenta podria ser utilizada para compartir el contenido que genere el equipo de EL
AMBIENTALISTA como publicaciones de entradas, articulos, post, historias, videos, Reels,
etc.

6. No podras cambiar la contrasefa o el correo

7. No podras cambiar el correo.

8. Evita las peleas con las personas que comenten las publicaciones.

9. Para las publicaciones, un grupo seleccionado tendré acceso a la cuenta, si deseas

publicar algln contenido a la cuenta de Instagram de EL AMBIENLISTA, tendras que
contactar a dicho equipo por el chat en WhatsApp.


https://tweetdeck.twitter.com/

YouTube, Tiktok y Dailymotion

1. No podras compartir los datos de acceso con nadie.

2. No podras compartir contenido que no esté relacionado con la tematica de EL
AMBIENTALISTA.

3. No podras hacer uso de la cuenta para fines de promocion.

4. Para el acceso de estds tres cuentas, un grupo seleccionado tendrd acceso a la cuenta, si
deseas publicar algln contenido a la cuenta de Instagram de EL AMBIENLISTA, tendrés
que contactar a dicho equipo por el chat en WhatsApp.



LiIneamientos de las cuentas de
correo electronico de El
Ambientalista Post

Correos de los miembros del equipo

1. No podras compartir los datos de acceso con nadie.

2. No podras compartir contenido que no esté relacionado con la tematica de EL
AMBIENTALISTA.

3. Podrés disponer de un correo electrénico personal, el cual, se te asignara en cuento
formes parte del equipo.

e No es un correo en especifico al cual puedas enviar, recibir o almacenar correos.
e Es un correo que disfraza tu correo principal. Ejemplo:

Tu correo serd “nombre@elambmex.com” el cual, si alguien envia un mensaje utilizando ese

nombre de correo, sera enviard a tu correo original (Gmail, Yahoo, Outlook, etc) Pero no podras

responder utilizando el nombre del correo “nombre@elambmex.com”. El objetivo de esto es para

dar profesionalismo.

Correos de EL AMBIENTALISTA

1. No podras compartir los datos de acceso con nadie.

2. No podras compartir contenido que no esté relacionado con la tematica de EL
AMBIENTALISTA.

3. Solo existe una Unica cuenta institucional al que todos pueden acceder.

4. No podras eliminar ningun correo.

5. Para contestar o enviar correos, deberas de utilizar siempre, al final de cada texto un:

ATENTAMENTE
EQUIPO DE EL AMBIENTALISTA
(ATENDIO “NOMBRE DE LA PERSONA")

6. No podras utilizarlo con fines personales.
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